
โดย...อาจารย์ ดร.รณชยั  ปรารถนาผล
รองผูอํ้านวยการสํานกัทะเบยีนและประมวลผล

 

สมัมนาบุคลากรงานบรกิารการศกึษา
เพือ่เสรมิสรา้งความรูเ้ก ีย่วกบั

ระบบทะเบยีนการศกึษา
 

"ขอ้มูลและแนวปฏบิติั
งานทะเบยีนการศกึษา

ระดบับณัฑิตศกึษา"

ณ โรงแรมเซ็นทารารเิวอร์ไซด์ เชียงใหม ่
วนัองัคารที ่16 พฤษภาคม 2566



หวัขอ้ทีจ่ะนําเสนอ

คําถามและคําตอบ

ขอ้บงัคบัฯ ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ.2566 
กําหนดการในปฏทินิการศกึษา

สิง่ทีเ่ปลีย่นแปลง1
โปรแกรมใดทีไ่ดดํ้าเนินการแล้ว
และ โปรแกรมใดทีอ่ยูใ่นระหวา่งดําเนินการ

การพฒันาโปรแกรม2
เร ือ่งทีต่อ้งขอความรว่มมอืจากทุกคณะ/
สถาบนั/วทิยาลยั/บณัฑิตวทิยาลยั

ขอความรว่มมอื3
คําถามทีถู่กถามบอ่ย
และคําถามทีค่ณะถามมา4
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สําหรบัน.ศ.ระดบับณัฑิตศกึษา รหสักอ่น 66... 
(อา้งองิตามขอ้บงัคบัฯ ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ.2559)
-ภาคปกติ ลงไดไ้มเ่กนิ 15 หน่วยกติ
-ภาคฤดูรอ้น ลงไดไ้มเ่กนิ 6 หน่วยกติ
*ยกเวน้ในภาคทีจ่ะสําเรจ็การศกึษา อาจจะลงเกนิได ้ โดยตอ้งไดร้บัการอนุมติัจากคณบดี

-สามารถลงทะเบยีนกระบวนวชิาได ้โดยไมจํ่ากดัจํานวนหน่วยกติ
สําหรบัน.ศ.ระดบับณัฑิตศกึษา รหสั 66... เป็นตน้ไป

LETS GET STARTED

การเปลีย่นแปลงของขอ้บงัคบัฯ 
ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ.2566

1
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การแกไ้ขอกัษร I

รหสักอ่น 66... รหสั 66... เป็นตน้ไป

กอ่น 2 สปัดาห์เรยีนสุดท้าย
ของภาคการศกึษาปกติถดัไป

ภายใน 30 วนั นบัจากวนัเปิดภาคการ
ศกึษา ของภาคการศกึษาปกติหรอื ภาค
ฤดูรอ้นถดัไป ทีน่.ศ.ลงทะเบยีนกระบวน
วชิา/ลงทะเบยีนเพือ่ใช้บรกิารฯ

นกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา 
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การแกไ้ขอกัษร P

กอ่นวนัสุดท้ายของการสอบไล่
ประจําภาคการศกึษา ภายใน 2
ภาคการศกึษาปกติถดัไป

ไมเ่กนิวนัสุดท้ายของการสง่ผลการ
ศกึษาของภาคการศกึษาปกติ ทีน่.ศ.
ลงทะเบยีนกระบวนวชิา/ลงทะเบยีนเพือ่
ใช้บรกิารฯ

นกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา 
รหสักอ่น 66... รหสั 66... เป็นตน้ไป
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พน้สภาพ (ครบระยะเวลา)

จะพน้สภาพเมือ่ครบ
ระยะเวลาการศกึษา
(ตามขอ้ 11.4) นบั
ต ัง้แตว่นัเปิดภาคการ
ศกึษาแรกทีเ่ขา้ศกึษา

จะพน้สภาพเมือ่ครบระยะเวลาการศกึษา
(ตามขอ้ 11.4) นบัต ัง้แตว่นัเปิดภาคการ
ศกึษาแรกทีเ่ขา้ศกึษา ไมน่บัรวมภาคการ
ศกึษาทีไ่ดร้บัอนุมติัให้ลาพกัการศกึษา

นกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา 

รหสักอ่น 66... รหสั 66... เป็นตน้ไป

6

เช่น ป.โท ใช้เวลาศกึษา 2 ปี หรอื เทีียบเท่า หรอืตามแผน
การศกึษาทีกํ่าหนดไวใ้นหลกัสูตร แตต่อ้งไมเ่กนิ 5 ปี 
ท ัง้นีไ้มน่บัรวมภาคทีล่าพกัการศกึษา



ต ัง้แตภ่าค 1 /2566 เป็นตน้ไป
 1.จะลอ็คระบบงานทะเบยีนเพือ่มิให้นกัศกึษา
ลงทะเบยีนได ้+ ระบบแจง้เตอืนน.ศ.
 2.ขอความรว่มมอืภาควชิา/คณะ เพือ่ติดตามน.ศ.
ให้ดําเนินการในสว่นทีเ่ก ีย่วขอ้ง
 3.ขอแจง้ยนืยนัเป็นบนัทกึผา่น CMU E-DOCUMENT
เพือ่จะไดป้ลดบลอ็คเป็นกรณีๆไป

.บลอ็คการลงทะเบยีนเมือ่
ครบระยะเวลาศกึษา

เหตุผล >>เพือ่มิให้น.ศ.ทีเ่ขา้ขา่ย
จะพน้สภาพฯ หรอื ยงัมิได้
ขยายระยะเวลาการศกึษา
ลงทะเบยีนและชําระเงนิกอ่น
การไดร้บัอนุมติั ตามขอ้บงัคบั
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ต ัง้แตภ่าคการศกึษาที ่1/2566 เป็นตน้ไป
สําหรบันกัศกึษาทุกระดบั เป็น ระยะเวลาเดยีวกนั
         คอื 
ภาค 1/2566                 วนัที ่17-30 มิ.ย.2566
ภาค 2/2566                วนัที ่11-24 พ.ย.2566
ภาคฤดูรอ้น/2566        วนัที ่8-19 เม.ย.2567

การลงทะเบยีนเพือ่ใช้บรกิาร
ของมหาวทิยาลยั

หมายเหตุ : ระดบับณัฑิตศกึษา สามารถลงทะเบยีนเพือ่ใช้บรกิารฯและชําระเงนิไดท้นัท ี เนือ่งจากสามารถนําหลกัฐานการลงทะเบยีน (มชท.50)
ไปยืน่ประกอบการแตง่ต ัง้กรรมการสอบหรอืเสนอขอสําเรจ็การศกึษาไดต้ลอดภาคการศกึษา 8

ปฏทินิการศกึษา 66



ต ัง้แตภ่าคการศกึษาที ่1/2566 เป็นตน้ไป
สําหรบันกัศกึษาทุกระดบั เป็น ระยะเวลาเดยีวกนั
         
จนัทร์ที ่10 ถงึ ศุกร์ที ่14 กรกฎาคม 2566

การขอ V และการเปลีย่นจาก V
เป็นการวดัและประเมินผล
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2.ความรว่มมอืระหวา่งหน่วยงาน
REG + TLIC + ITSC
มหีลายประเดน็ทีต่อ้งทําความเขา้ใจรว่มกนั

สิง่ทีอ่ยูใ่นระหวา่งดําเนินการ
1.ระบบ REG ALERT (ระบบเสรมิเพือ่แจง้เตอืน
เฉพาะเร ือ่งจําเป็นเรง่ดว่น/ใกล้วกิฤต)

2
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1) สําหรบัน.ศ.รหสั 66 เป็นตน้ไปทุกระดบั 
-อ.ทีป่รกึษา เห็นชอบ
-อ.ผูส้อน เห็นชอบ

2) สําหรบัน.ศ.รหสักอ่น 66  ทุกระดบั 
-อ.ทีป่รกึษา เห็นชอบ
-อ.ผูส้อน เห็นชอบ
-หวัหน้าภาควชิา เห็นชอบ
(กรณีหวัหน้าภาควชิาไมเ่ขา้มาในระบบ
จะถอืวา่ Auto Approve)

ระยะเวลา
1.นกัศกึษา > 5 วนัทําการ
2.อ.ทีป่รกึษา > ให้ความเห็นชอบ
ต ัง้แตว่นัทีน่.ศ.ขอมาในระบบ + อกี 3-5 วนั
3.อ.ผูส้อน > ให้ความเห็นชอบ
ต ัง้แตว่นัทีน่.ศ.ขอมาในระบบ + อกี 3-5 วนั

3. โปรแกรมการขออกัษร V
ออนไลน์

คาดวา่เร ิม่ใช้ในภาค 1/2566
สําหรบันกัศกึษาทุกระดบั

เง ือ่นไข > การขอ V สมบูรณ์
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สิง่ทีอ่ยูใ่นระหวา่งพิจารณา
การแกไ้ขขอ้มูลทะเบยีนประวติัของน.ศ.ตา่งชาติ
-การเปลีย่นแปลงตวัสะกด ชือ่-สกุล (ตวัสะกด/การเรยีง)
-เลขที ่PASSPORT (ถา้เปลีย่นจะกระทบ การทําบตัรน.ศ.ดว้ย)
-ทีอ่ยูใ่นไทย, เบอร์โทรในไทย, วนัเดอืนปีเกดิ
วธิกีารปัจจุบนั (ยงัไมม่รีะบบ ONLINE)
1.น.ศ.มาแจง้เปลีย่นที ่เคาน์เตอร์เซอร์วสิ  (RCS)
สํานกัทะเบยีนฯ พรอ้มสําเนาหลกัฐาน
(รวมถงึช่องทางอืน่ เช่น คณะทําบนัทกึสง่มาทางระบบ 
CMU E-DOCUMENT, EMAIL กรณีน.ศ.อยูต่า่งประเทศ)
2.สํานกัทะเบยีนฯ แกไ้ขขอ้มูลในฐานขอ้มูล และทําบนัทกึ
แจง้เวยีนหน่วยงานทีเ่ก ีย่วขอ้ง ผา่น CMU E-DOCUMENT

 ม ีONLINE การขอแกไ้ขขอ้มูล
เฉพาะน.ศ.ทีม่สีถานภาพ และ
มขีอ้มูลในทะเบยีนราษฎร์เท่าน ัน้
(ใช้การดงึขอ้มูล/ลด ERROR)
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ยงัมขีอ้จํากดั/ยงัไม ่ONLINE/ยงัไม ่REALTIME
+ สว่นใหญค่ณะจะจองใช้ห้องเรยีนวชิาพืน้ฐาน
 (GE) เช่น ENG
>>> อยูใ่นระหวา่งหาแนวทางแสดงขอ้มูลตาราง
การใช้ห้องเรยีน RB เพือ่คณะสามารถดูไดว้า่
มห้ีองไหนและเวลาไหนวา่งบา้ง 
วธิกีาร
1.ประสานงานมายงัฝ่ายรบัเขา้ศกึษาฯ
2.ทําบนัทกึสง่มาทางระบบ 
CMU E-DOCUMENT เพือ่ยนืยนัการจองห้องเรยีน

การจองการใช้ห้องเรยีน RB  ม ีONLINE เฉพาะการจองห้องสอบ 
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23 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 14 13 0

9:30-11:00 22 20 0

11:00-12:30 23 20 0

13:00-14:30 18 18 0

14:30-16:00 15 13 0

32 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 32 28 0

9:30-11:00 32 31 0

11:00-12:30 31 32 0

13:00-14:30 32 32 10

14:30-16:00 25 21 1

ขอ้มูลการใช้ห้อง 2/65
RB3 RB5
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27 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 23 21 1

9:30-11:00 27 27 1

11:00-12:30 27 27 1

13:00-14:30 27 18 1

14:30-16:00 13 15 1

32 ห้อง MTh TuF W

8:00-9:30 32 31 2

9:30-11:00 31 32 1

11:00-12:30 31 31 1

13:00-14:30 31 28 4

14:30-16:00 26 22 1

ขอ้มูลการใช้ห้อง 1/66
RB3 RB5
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สง่ผลกระทบ ขอ้มูลการลงทะเบยีนและการสง่ผลลําดบัข ัน้ ใน
ระบบฐานขอ้มูล  ไปจนจะสําเรจ็การศกึษา และการออก
Transcript

กรณีน.ศ.ทุนไดร้บัการอนุมติัผอ่นผนัฯ***
แตไ่มชํ่าระตามกําหนด หรอื ขยายระยะเวลาการผอ่นผนั

ขอความรว่มมอื

ขอความรว่มมอืภาควชิา/คณะ
ช่วยตรวจสอบ/ติดตาม และระมดัระวงั
กรณีน.ศ.ทุนทีต่อ้งไปชําระเงนิหลงักําหนด หรอื ไมเ่ป็น
ไปตามทีไ่ดร้บัการอนุมติั
(น.ศ.จะตอ้งลงทะเบยีนตามกําหนด/และดําเนินการขออนุมติัผอ่นผนัฯดว้ย)

ขอ้ควรระวงั***บางกรณีขอ
อนุมติัผอ่นผนัฯ แตมิ่ไดต้รวจ
สอบ วา่น.ศ.ไดล้งทะเบยีน
กระบวนวชิาหรอืลงทะเบยีนเพือ่
ใช้บรกิารของมหาวทิยาลยั 
ตามระยะเวลาทีกํ่าหนดในปฏทินิ
การศกึษา

3

16***มโีปรแกรมผอ่นผนัทุนให้ติดตามแล้ว***



สง่ผลกระทบ คอื ตอ้งมกีารขอแกไ้ขชือ่กระบวน
วชิาให้กบันกัศกึษายอ้นหลงัในระบบฐานขอ้มูล
และ การออกหลกัฐาน Transcript

การเปิดกระบวนวชิา THESIS ไมเ่ป็นไป
ตามหลกัสูตร ในแตล่ะภาคการศกึษา
(รหสักระบวนวชิา เหมอืนกนั/ชือ่ตา่งกนั)

ขอความรว่มมอื

ขอความรว่มมอืภาควชิา/คณะ
ช่วยตรวจสอบรหสัวชิาและชือ่กระบวน
วชิา THESIS ทีจ่ะเปิดสอนในแตล่ะภาค
เพือ่ให้น.ศ. ลงทะเบยีนในรหสัวชิาและ
ชือ่กระบวนวชิาทีต่รงตามหลกัสูตร/
แผนการศกึษา

เช่น  กระบวนวชิารหสัเดยีวกนั xxxxxx แตชื่อ่ตา่งกนั
THESIS หรอื MASTER'S THESIS 
DOCTORAL THESIS หรอื Ph.D.THESIS
DOCTORAL THESIS หรอื Ph.D DISSERTATION 17



สง่ผลกระทบ คอื สํานกัทะเบยีนฯตรวจสอบขอ้มูล
ในระบบ และยงัไมส่ามารถบนัทกึ S ให้ได ้ จําเป็นตอ้งคนืเร ือ่ง
กลบัไปให้คณะ

ภาควชิาให้สอบจบ และสง่ผล S มา
 โดยทีไ่มไ่ดต้รวจสอบวา่น.ศ.ยงัมิไดล้งทะเบยีน THESIS  หรอื 
ลงยงัไมค่รบตามแผนการศกึษา

ขอความรว่มมอื

ขอความรว่มมอืภาควชิา/คณะช่วยตรวจสอบ ขอ้มูลการ
ลงทะเบยีน THESIS กอ่นจะแตง่ต ัง้คําส ัง่สอบและกอ่น
สง่ผล S มาให้
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เวลารายงานตวั นศ.ตอ้ง IDENTIFY วา่ ชือ่ คอือะไร นามสกุลคอือะไร

ชือ่ : Jinping
นามสกุล : Xi

  จากนัน้จะมใีห้เลอืก preferred written name  ซ่ึงนศ.กจ็ะเลอืกเป็น
Xi Jinping ตามทีป่รากฏใน passport หรอืตามตอ้งการ  ซ่ึงจะปรากฏใน

เอกสารสําคญั ปรญิญาบตัร หนงัสอืรบัรองคุณวุฒิ และทรานสครปิท์
นอกเหนือจากนี ้จะปรากฏเป็นลําดบัชือ่-นามสกุล เช่น Jinping Xi
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สง่ผลกระทบ คอื การออกหลกัฐาน Transcript ฉบบั
สมบูรณ์, หนงัสอืรบัรองคุณวุฒิ และ  ใบปรญิญาบตัร

การเสนอชือ่จบ ของนกัศกึษาตา่งชาติ การเรยีง
ชือ่-ชือ่กลาง-ชือ่สกุล ไมต่รงกนั (PREFERRED
WRITTEN NAME)

ขอความรว่มมอื

ขอความรว่มมอืภาควชิา/คณะ
ช่วยตรวจสอบ  ขอ้มูล/หลกัฐาน 
ใบเสรจ็การทําคาดวา่ ของสํานกัทะเบยีนฯ
หน้าปกเล่่มฉบบัสมบูรณ์ ให้ตรงกนั
 กอ่นจะเสนอรายชือ่ให้สําเรจ็การศกึษา
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ปัญหาบตัรนกัศกึษา รหสั 66

แนะนํา>ให้ใช้บตัร Virtual Card แทน
มช.อยูใ่นระหวา่งดําเนินการ

(ใน      CMU Mobile App) 
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 นกัศกึษาตา่งชาติทีอ่ยูต่า่งประเทศ
จะชําระเงนิค่าธรรมเนยีมไดอ้ยา่งไรบา้ง
    1.QR PAYMENT
    2.CREDIT CARD ONLINE  (2.3%)
        อนาคต ALIPAY, WECHAT
        กําลงัอยูใ่นระหวา่งดําเนินการ 

คําถามทีถู่กถามบอ่ย4
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 นกัศกึษาตอ้งการใบเสรจ็การลงทะเบยีน
ยอ้นหลงัตอ้งทําไดอ้ยา่งไรบา้ง
    กรณีน.ศ.ทีม่สีถานภาพ
  1.หากชําระแบบ QR PAYMENT หรอื CREDIT CARD ONLINE
                                       > สรุปผลการลงทะเบยีน/ชําระค่าธรรมเนยีม/พิมพ
มชท 50 ยอ้นหลงั/พิมพ์ใบเสรจ็รบัเงนิ QR
  2.หากชําระ CREDIT CARD หรอื กรณีเป็นทุน ชําระเงนิทีก่องคลงั
ให้ขอทีก่องคลงั
    ***กรณีน.ศ.พน้สถานภาพไปแล้ว เช่น สําเรจ็การศกึษาหรอืพน้สภาพฯ ไปแล้ว
จะไมม่สีถานภาพในระบบฐานขอ้มูล / โปรดแนะนําน.ศ.พิมพ์เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน
ดว้ยทุกภาคการศกึษา

คําถามทีถู่กถามบอ่ย
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ขอ้คําถามดา้นงานทะเบยีนการศกึษา
ระดบับณัฑิตศกึษา

 
สง่เกรดล่าสุด ไมส่ามารถ EXPORT ตาราง EXCEL เกรดได้
                              ขอคําอธบิายเพิม่เติม

 

24



ระบบการแจง้เตอืนกําหนดการวนัสุดท้ายของกจิกรรมตา่งๆ
คําตอบ > มรีะบบแจง้เตอืน เช่น                          กลุ่มงานทะเบยีน
                รอ REG ALERT
               

 

ขอ้คําถามดา้นงานทะเบยีนการศกึษา
ระดบับณัฑิตศกึษา
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ขอ้คําถามดา้นงานทะเบยีนการศกึษา
ระดบับณัฑิตศกึษา

 

การเพิม่ช่องทางการชําระค่าธรรมเนยีมการศกึษาการขอเอกสาร
สําคญัทางการศกึษา กรณีน.ศ./ศิษย์เกา่ อยูต่า่งประเทศ
คําตอบ > ปัจจุบนัยงัจํากดั คอื มรีะบบ QR PAYMENT
                
อนาคตอาจเพิม่เติมระบบ ALIPAY, WECHAT, บตัรเครดติ
โดยนศ./ศิษย์เกา่เป็นผูจ้า่ยค่าธรรมเนยีม (ถา้ม)ี
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ฟังก์ชั่นการเทยีบโอนหน่วยกติ
หลกัสูตรรว่มตา่งประเทศ
 คําตอบ > ข ัน้ตอน
1.น.ศ.ยืน่คํารอ้งขอเทยีบโอน พรอ้มระบุกระบวนวชิาทีต่อ้งการเทยีบโอน
2.ผา่นความเห็นชอบ>คณะกรรมการบรหิารหลกัสูตรบณัฑิตศกึษาประจําสาขาวชิา คณะ
กรรมการบณัฑิตศกึษาประจําสว่นงานทีร่บัโอน
3.บณัฑิตวทิยาลยัอนุมติัและแจง้ให้น.ศ.มาชําระค่าธรรมเนยีมการโอน
(หรอื อาจไดร้บัการยกเวน้ ตาม MOU)   
(หากครบข ัน้ตอน บณัฑิตวทิยาลยัจะแจง้ขอ้มูลมายงัสํานกัทะเบยีนฯ เพือ่บนัทกึขอ้มูล
ในฐานขอ้มูล เพือ่ออกใน TRANSCRIPT)

ขอ้คําถามดา้นงานทะเบยีนการศกึษา
ระดบับณัฑิตศกึษา

 

รายละเอยีดตา่งๆ ดูที ่ 
HTTPS://WWW.GRAD.CMU.AC.TH
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ความตอ้งการและความคาดหวงั
ดา้นงานทะเบยีน...ในการสมัมนาปีทีผ่า่นมา
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ความยดืหยุน่ในการรายงานตวั

การประชาสมัพนัธใ์ห้ท ัว่ถงึ

ขอ้มูลทุกสว่นเป็นสองภาษา

       >เดมิ วนัหยุด>>ปรบัเป็นวนัทําการ (วนัพุธ) ในปี2566 รอบหลกั 
       และรอบทุกเดอืน+ปรบัเวลาเป็น 08.30-23.00น.>>>อนาคต
        อาจขยายเป็น 2 วนัทําการ คาดวา่ปี 2567+เพิม่ช่องทางการชําระเงนิ
        (เก ีย่วกบัข ัน้ตอนการปรบัปฏทินิการศกึษาของมหาวทิยาลยัดว้ย)

        >>>ทําตอ่เนือ่ง                                       

        >>>ทําตอ่เนือ่ง (หากตอ้งการสว่นใดเพิม่เติมสามารถเสนอแนะเข้า่มาได)้ 

ขอขอบคุณ

ทีท่า่นให ้

ขอ้เสนอแนะ



ความตอ้งการและความคาดหวงั
ดา้นงานทะเบยีน...ในการสมัมนาปีทีผ่า่นมา
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พฒันาเวบ็ไซต์งานทะเบยีนอยา่งตอ่เนือ่ง>>>ทําตอ่เนือ่ง 
อยากให้มโีปรแกรมทีน่.ศ.ทําในระบบอเิลก็ทรอนิกสแ์ละ

คู่มอืทีช่ดัเจน>>>ทําตอ่เนือ่ง 

       ภาควชิาตรวจสอบได>้>>ทําตอ่เนือ่ง 
       (มโีปรแกรมแล้ว แตก่ารเพิม่สทิธ ิข์องภาควชิาตอ้งแจง้มา
       เพือ่ทําการเพิม่สทิธ ิใ์ห้)

       (หากมกีารพฒันา/ปรบัข ัน้ตอนใหม ่ตอ้งมคู่ีมอื)

ขอขอบคุณ

ทีท่า่นให ้

ขอ้เสนอแนะ



ขอเชิญชวนเขา้รว่ม
ในกลุ่มไลน์งานทะเบยีนบณัฑิตศกึษา
เพือ่รบัขอ้มูล/ขา่วสาร ดา้นงานทะเบยีน
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สํานกัทะเบยีนและประมวลผล
มหาวทิยาลยัเชียงใหม่

https://www.reg.cmu.ac.th/webreg/th/regstaff4/ 

ฝ่ายทะเบยีนการศกึษาบณัฑิตศกึษา
 

ขอขอบคุณ

CONTACT US

053 948 929-32 31



NOTE


